
MANUAL OFICIAL
PARA REALIZACIÓN DE VÍDEOS



Subtítulos oficiales para todo vídeo
SUBTITULADO MANUAL

1. Dar clic en pestaña de Subtítulos.
2. Crear nueva pista de subtítulos.
3. Añadir segmento de subtítulo.
4. Escribir el texto requerido (UNA SOLA LÍNEA, PROHIBIDO USAR DOS LÍNEAS DE SUBTITULADO)
5. Seleccionar cuadro de texto en secuencia y ajustar texto a: 

- Letra Avenir, tipo Mediana (Medium) tamaño 55.
- La sombra y centrado es de la manera mostrada en las imágenes.
- Corregir y revisar SIEMPRE la ortografía.



Subtítulos oficiales para todo vídeo
SUBTITULADO AUTOMÁTICO

1. Dar clic en pestaña de Subtítulos.
2. Dar clic en “TRANSCRIBIR SECUENCIA” 
3. Elegir el canal de pista, elegir ESPAÑOL en el apartado de idioma y dar clic en TRANSCRIBIR.
4. Revisa ortografía, corregir todos los errores y dar clic en CREAR SUBTITULOS en una sola línea ÚNICA
5. Teniendo ya los subtítulos en su canal, seleccionar todos los subtitulos y realizar los siguientes ajustes:

- Letra Avenir, tipo Mediana (Medium) tamaño 55.



Colocación de pleca, mosca y salida.
IDENTIDAD DE VÍDEOS OFICIALES

Todo vídeo oficial tiene que contener los siguientes 4 elementos:
Pleca de Gobierno del Estado

Mosca del logo de Gobierno del Estado
Cortinilla de salida oficial de Gobierno del Estado

Fuente oficial: Avenir Next



Colocación de pleca, mosca y salida.
IDENTIDAD DE VÍDEOS OFICIALES

Exportar pleca oficial a Adobe Premiere:
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Colocación de pleca, mosca y salida.
IDENTIDAD DE VÍDEOS OFICIALES

Exportar mosca oficial a Adobe Premiere:
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Colocación de pleca, mosca y salida.
IDENTIDAD DE VÍDEOS OFICIALES

PLECA DE CARGO
Nombre de persona: Avenir Next Medium

Nombre de Cargo: Avenir Next Bold

PLECA DE EVENTO
Nombre del Evento: Avenir Next Bold

(El TAMAÑO DE LETRA VARÍA SEGÚN LO LARGO DEL NOMBRE  DE LA 
PERSONA Y DEL EVENTO)



Colocación de pleca, mosca y salida.
IDENTIDAD DE VÍDEOS OFICIALES

( LAS CORTINILLAS DE SALIDA SE IMPORTAN DE LA MISMA FORMA QUE LA MOSCA)

FORMA CORRECTA

FORMA INCORRECTA

16x9

9x16

1x1



Colocación de pleca, mosca y salida.
IDENTIDAD DE VÍDEOS OFICIALES

El enlace de DRIVE contiene la salida oficial de cada secretaría y 
los elementos obligatorios que deben de incluir cada vídeo.

https://drive.google.com/drive/folders/1X8Ajd7DgXU4Tly9cbIef0YkFrC6a-SOJ?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1X8Ajd7DgXU4Tly9cbIef0YkFrC6a-SOJ?usp=sharing


Tomar en cuenta los siguientes puntos
CONSIDERACIONES IMPORTANTES

• En los oficios se encuentre la información completa y 
confirmada
• Informen sobre eventos de relevancia y requieran 

cobertura especial• Envíen videos para revisión con anticipación por si 
requieren ajustes 
• Al cubrir un evento considerar un vídeo para redes sociales
• Tener material en stock de sus secretarías para materiales 

en el futuro


